


中國文化大學觀光事業學系
校外觀光實務實習心得報告
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實習機構︰
實習日期︰
學生姓名︰
系級班別︰
學    號︰


中 華 民 國      年    月    日




中國文化大學觀光事業學系實務實習心得評分表
姓名：         班級：       學號：         實習機構：              
(以上請自行填妥，以下空白，謝謝。)

	評分大項及參考細項
	已包含或繳交
請打勾
	比重(%)
	得分

	1、 實習機構簡介(1,000字以上)
1、 公司之背景介紹
2、 主要市場或業務
3、 各部門組織介紹(含組織圖)
	
	20
	

	2、 實習工作內容(2,000字以上)
1、 實習部門之簡介
2、 工作內容及作業流程(含前置作業)
3、 公司相關規定
	
	30
	

	3、 實習心得及建議(2,000字以上)
1、 優缺點(各舉兩點以上)
2、 由實習中獲得之經驗及感想
3、 對學校或實習機構之建議
	
	30
	

	4、 格式及實習相關資料繳交
	
	
	

	1、 格式
	
	
	

	2、 實習相關資料(已繳交請打勾)
	
	
	

	1.  每週工作日誌第1-8篇
	
	
	

	2.  實習志願表或計畫書(若自尋機構)
	
	20
	

	3.  家長同意書
	
	
	

	4.  實習生契約書
	
	
	

	5.  實習保密同意書
	
	
	

	6.  個資同意書
	
	
	

	評分人簽名：	日期：
	總分：
	
	








中國文化大學觀光事業學系實務實習心得報告書
姓名：         班級：       學號：         實習機構：              

實務實習心得內文請由此頁開始撰寫，格式參考如下(同實習說明會資料所列)：紙張大小：A4 (29.7cm  21cm)，直式橫寫。上下邊界各2.5cm，左邊界3.5cm，右邊界2.5cm。每頁30行，每行30字。字型大小：12pt。中文字型：標楷體，英文字、數字：Time New Roman。段落對齊方式：左右對齊。頁碼：每頁下方中間，12pt。
若有圖與表，請將每張圖或表編號，如圖1、圖2、表1、表2等，.，並為圖表命名。內文若分項分點，標號請採用以下層級。謝謝。
壹、
一、
(一) 
1. 
(1) 
A. 
a. 
以下為內容項目。以上呈現之格式說明參考後請自行刪除。

1、 實習機構簡介(1,000字以上)
1、 公司之背景介紹
OO公司設立於…….
2、 主要市場或業務
公司主要市場為OOO….
3、 各部門組織介紹(含組織圖)
4、 (若有其它相關項目可自行列點補充)

2、 實習工作內容(2,000字以上)
1、 實習部門之簡介
我所在的實習部門為OOO，OOO部門主要…..
2、 工作內容及作業流程(含前置作業)
工作內容主要為……
3、 公司相關規定
公司的服裝規定主要為OOOOO，一進入公司首先需要OOOOO
4、 (若有其它相關項目可自行列點補充)

3、 實習心得及建議(2,000字以上)
1、 優缺點(各舉兩點以上)
OOOOO
2、 由實習中獲得之經驗及感想
OOOOO
3、 對學校或實習機構之建議
OOOOO
4、 (若有其它相關項目可自行列點補充)
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