學分抵免申請系統 使用手冊
                                                                                       


學分抵免申請系統 使用手冊

基本需求：
1. 螢幕設定字型為Small Fonts 最佳


(我的電腦 / 控制台 / 顯示器 / 設定 / 字型大小 / Small Fonts) 
2. 螢幕解析度為1024*768 最佳

  (我的電腦 / 控制台 / 顯示器 / 設定 / 桌面區域 / 1024*768圖素)
3. 登入入口：學校首頁 / 使用者專區-本校學生 / 申請報名作業 / 學分抵免申請

注意事項：

1. 學分抵免申請作業提供”當學期新進學生”申請已修科目學分抵免，須於規定時間內上網完成申請動作，分為：

1) 研究所新生、大學部一年級新生、大學部二三四年級轉學生：
入學學期(上學期)期初 (以教務組公告時間為準)，開放申請
      2) 春季入學新生： 
入學學期(下學期)期初 (以教務組公告時間為準)，開放申請
3) 舊學期已申請抵免學生：不可申請，但可於非開放時間內進入學分抵免申請系統查詢抵免資料

   2. 學分抵免申請資格：

1) 當學期入學已註冊研究所新生、大學部新生及轉學生
2) 未曾申請學分抵免學生
3) 若為大學部新生，必須已新生網路報到，且所有當年度新進學生都需先撰寫自傳

   3. 學分抵免申請系統流程：

1) 預設導到”個人資料畫面”(如圖2-1)，當編輯完畢肄業資料之後，才可開始進行抵免申請作業

2) 抵免申請之後，由各系助教、主科系助教及教務組各負責人透過抵免審查系統進行抵免審查及維護研究所新生需補修基礎學科清單，學生可上網查詢抵免申請的審查結果
3) 由助教列印抵免清單及研究所新生需補修基礎學科清單供學生核對確認，最後再由教務組人員將審核通過的抵免資料轉入到學生成績檔內，表示抵免審查完成
4) 若非系統開放時間且無權限登入學分抵免申請系統，則會導到”申請須知畫面”(如圖1-1)

 4. 依開放時間及抵免學期不同，提供不同功能，說明如下：

1) 系統開放時間：個人資料/抵免申請/抵免清單/課程查詢(可維護抵免資料)

2) 非系統開放時間或舊學期抵免：個人資料/抵免清單(不可維護抵免資料)

5. 繳交相關文件：

請於辦理抵免當日攜帶原肄(畢)業學校歷年成績單正本（須加蓋教務處戳記），至所屬系組辦理抵免學分事宜 

   6. 若有任何學分抵免申請問題，請洽詢本系助教或教務組
畫面說明：

1. 申請須知畫面

當學期開放時間若經過教務組設定完成，則會顯示當學期開放日期
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                  圖1-1

功能說明：

· [image: image2.png]


：判斷是否有學分抵免申請資格，若無申請資格則不可登入，若有資格則會導到

”個人資料畫面”(如圖2-1)
2. 個人資料

2-1.個人資料畫面 
1) 在開放日期才可進行維護，否則只能瀏覽個人資料
   2) 個人資料必須先輸入完成後，才可執行抵免申請作業
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                    圖2-1

  功能說明：

· [image: image4.png]


編輯個人資料：僅於系統開放期間顯示此按鈕，點選此按鈕可顯示”個人資料編輯畫 

面”(如圖2-2)，提供學生維護聯絡電話及畢肄業資料

· [image: image5.png]


：導到”申請須知畫面”(如圖1-1)，學分抵免申請系統畫面的右上角皆有此連結

· [image: image6.png]


：顯示學生學分抵免申請使用手冊，學分抵免申請系統畫面的右上角皆有此連結
2-2.個人資料編輯畫面
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                     圖2-2

輸入說明：

· 聯絡電話/行動電話/畢肄業學校/畢肄業科系/畢肄業年級/畢肄業年月：必須輸入完整
· 備註：可輸入是否有40學分班 / 國家考試通過等資格

功能說明：

· [image: image8.png]


：編輯資料之後，點選此按鈕可儲存個人資料

· [image: image9.png]


：重新顯示未編輯前的個人資料

· [image: image10.png]


：回到”個人資料畫面”(如圖2-1)

3. 抵免申請

3-1.抵免申請畫面

1) 主要提供學生維護抵免申請資料，在開放日期才顯示此項功能選單

2) 個人資料必須先輸入完成後，才可執行抵免申請作業

3) 若該科目已經經過助教成績審核 (表示助教已經核對過學生成績單)，則不可進行維護

4) 預設顯示學生抵免資料的清單(如圖3-1)，若要修改某抵免資料，則必須點選該筆資料的科

目名稱，才可進行維護
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                          圖3-1

功能說明：
· [image: image12.bmp]查詢抵免科目：可顯示/隱藏查詢視窗，以提供學生輸入查詢條件執行該學生抵免資料 

查詢動作，輸入查詢條件點選[image: image13.png]


按鈕，即可執行查詢

· [image: image14.bmp]新增抵免科目：可新增抵免資料(流程如圖3-2)

· [image: image15.bmp]刪除抵免科目：可刪除多筆抵免資料，選取要刪除的抵免資料(將最前端的[image: image16.bmp]打勾)，

                    點選此按鈕，即可刪除資料，但只可刪除助教尚未審核成績的抵免資料

· 編輯抵免科目：可點選科目名稱開啟抵免資料編輯畫面(編輯流程與”新增抵免明細畫面”功能

相同，如圖3-2)

· 移動頁次：在[image: image17.png]@< 673091020



 (頁數列表)上，點選頁次可移動到該頁

· 調整每頁顯示筆數：在[image: image18.png]=31




輸入每頁顯示的筆數，點選[image: image19.png]


則會以此作為設定

· 重新整理：點選[image: image20.png]


則可還原所有設定到最初始登入的畫面，查詢條件會清空，資料也

會重新顯示

3-2. 新增抵免明細畫面
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                         圖3-2

輸入說明：

· 科目類別：必須輸入，預設顯示所有科目類別選項以供選擇，說明如下：

1) 專業科目：不為本校共同科目之課程

        2) 國文領域：共同科目，學分為6、4

        3) 外文領域：共同科目，學分為4 (99學年前為6學分)
4) 本國歷史領域：共同科目，學分為4、2 

        5) 通識課程領域：共同科目，學分為2學分

              6) 語文實習、語文實習(一)：共同科目，學分為2
              7) 語文實習(二)：共同科目，學分為2
              8) 電腦課程：共同科目，學分為2或4 (CF課程必須為2學分)

              9) 大一體育：共同科目，學分為0
             10) 大二體育：共同科目，學分為0 (105學年後取消此科目類別)
             11) 大一軍訓：共同科目，學分為0
             12) 大三體育：共同科目，學分為0 (105學年後取消此科目類別)
             13) 研英文：共同科目，學分為0
             14) 基礎學科：為研究所學生必須修習大學部或碩士班的基礎學科，學分必須符

                           合基礎學科科目表學分數
             15) 服務學習：共同科目，學分為0
       16) 教育學程：不為本校共同科目之課程
             17) 興趣體育：共同科目，學分為0
18) 跨域專長：共同科目，學分為2

           ※ 大學部學生可申請類別：1) ~ 12)、15) ~18)，研究所學生可申請類別：1)、
              3)、13)、14)、16)
             ※ 點選專業科目:會出現”必修科目選擇”按鈕，提供該系所必修科目清單
                點選教育學程:會出現”教育學程選擇”按鈕，提供教育學程類別科目清單
                點選共同科目:會出現”共同科目選擇”按鈕，提供該科目類別的科目清單

                點選基礎學科:會出現”基礎學科選擇”按鈕，提供該系所基礎學科科目清單

              ※ 各共同科科目類別只可申請抵免1次，除下列例外：

               1) ”通識課程” 、”興趣體育”最多可申請10次

               2) ”電腦課程”最多可申請2次

                     3) ”研英文”最多可申請2次
                     4) ”服務學習”最多可申請2次
                       5) ”跨域專長18”最多可申請6次
· 基礎學科免修原因：必須輸入，若為基礎學科抵免必須輸入免修原因，說明如下：

                  1) 無：科目類別不為”基礎學科”，選擇此選項
                  2) 修習相關課程及格：必需輸入抵免原校科目資料

                  3) 入學考試成績符合標準：不需輸入原校科目資料

                  4) 所長核准免修：且不需輸入原校科目資料

· 本校科目代號：必須輸入，輸入欲抵免的本校科目代號，說明如下：

1) 輸入本校科目代號後，系統自動顯示本校科目名稱，若該科目代號不在科目代碼檔內，則不允許申請抵免

2) 同一本校科目只可申請抵免一次，不可重複申請
   ※ 但下列抵免科目可重複申請:
     - 科目類別為大一體育、大二體育或大三體育且科目代碼為”0099體育”
     - 科目類別為"興趣體育"且科目代碼為”PPE0選項體育”

     - 科目類別為"通識課程"且科目代碼為”CE00通識課程”
3) 若科目類別為共同科目或基礎學科，則科目代號必須存在共同科目或基礎學科科目內，可點選科目選擇按鈕以顯示該共同科目類別或該系所基礎學科的科目選項(如圖3-3)
· 本校科目名稱：不可輸入，系統依照本校科目代號會自動顯示本校科目名稱
· 本校科目學分：必須輸入，輸入欲抵免的本校科目學分，若為科目類別為共同科目，則系

統會預設顯示該共同科目的學分，該共同科目學分必須符合共同科目的學分限制，才允許申請抵免

· 本校科目學分：必須輸入，輸入欲抵免的本校科目學分，若為科目類別為共同科目或基礎

                 學科，則系統會預設顯示該共同科目或基礎學科的學分，該共同科目或基

                 礎學科學分必須符合該科目的學分限制，才允許申請抵免
· 原校科目1名稱：必須輸入，輸入欲抵免的原校科目名稱，說明如下：

1) 因為可以多科原校科目抵一科本校科目，所以原校科目分為原校科
1及原校科目2 (若原校科目多於2科，則以“;”區隔填入原校科目名稱1或原校科目名稱2內，學分及分數則選擇一科輸入即可)
2) 同一原校科目只可申請抵免一次，不可重複申請

3) 多個原校科目必須先從原校科目1開始輸入

4) 點選[image: image22.png]wE



，可清空輸入的原校科目資料，方便學生輸入資料
· 原校科目1學分：必須輸入，輸入欲抵免的原校科目學分，分為上下學期，可只輸入一學 

期，但必須與原校科目分數輸入相同學期

· 原校科目1分數：必須輸入，輸入欲抵免的原校科目分數，說明如下：

1) 須以學生畢肄業學校成績單上的分數為準且高於60分才允許抵免

2) 科目類別為” 大一軍訓”分數可為0，因為可用兵役抵大一軍訓

3) 分為上下學期，可只輸入一學期，但必須與原校科目學分輸入相同學期

· 原校科目2名稱：選擇性輸入，輸入原則同原校科目1名稱，點選[image: image23.png]BERCHEEL



，可 
將原校科目2資料移至原校科目1資料內，方便學生輸入資料
· 原校科目2學分：選擇性輸入，輸入原則同原校科目1學分

· 原校科目2分數：選擇性輸入，輸入原則同原校科目1分數

功能說明：

· [image: image24.png]£



：可新增/儲存抵免資料，抵免資料儲存後，回到”抵免申請畫面”(如圖1-4)

· [image: image25.png]R



：重新顯示未編輯前的抵免資料

· [image: image26.png]


：回到”抵免申請畫面”(如圖3-1)

3-3.  必修科目、共同科目、基礎學科選項畫面
必修科目、基礎學科顯示該系所所有必修科目、基礎學科科目資料，共同科目會依科目類別

顯示該共同科科目類別的所有科目資料
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圖3-3
功能說明：

· 選擇科目代號：點選欲輸入的科目代號，則會將該科目代號、科目名稱輸入到本校科目代

                號、本校科目名稱欄位內，若為共同科目、基礎學科學分，則會將規定學

                分數輸入到本校科目學分欄位內
· [image: image30.png]RREANE



：會關閉此共同科目選項視窗
4. 抵免清單

  4-1.抵免清單畫面

主要提供學生查詢抵免申請資料審查結果，為持續開放的功能項，曾經申請學分抵免學生進入抵免申請系統，皆可使用此功能查詢該學生抵免申請學期的抵免資料
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                   圖4-1

功能說明：

· [image: image32.png]


：顯示列印對話視窗，提供學生列印抵免申請結果清單作備存

5. 課程查詢

5-1.課程查詢畫面

1) 主要提供學生查詢可抵免課程，以輸入正確的本校科目資料，在開放日期內才顯示此項功能

     2) 查詢時，除了學期條件外，必須輸入其他條件才允許執行查詢動作
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                   圖5-1

功能說明：

· [image: image34.png]


：確認查詢條件並顯示查詢結果(如圖5-2)
5-2.課程查詢結果畫面
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圖5-2

功能說明：

· 移動頁次：在[image: image36.png]s



輸入要移動到的頁次，點選[image: image37.png]FEE |



則會移動到設定的頁次或是在 
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 (頁數列表)上，點選頁次

則可移動到該頁

· 調整每頁顯示筆數：在[image: image39.png]=34




輸入每頁顯示的筆數，點選[image: image40.png]FEE |



則會以此作為設定

· [image: image41.png]


：回到”課程查詢畫面”(如圖5-1)

· [image: image42.png]


：回到”課程查詢畫面”(如圖5-1)
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